
OFICINA PRODUCTORA CODIGO CARPETA CODIGO CAJA VIGENCIA TOTAL FOLIOS CODIGO SGDEA OBSERVACIONES GENERALES
1200.OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

187-0724528 187G018360 2022 4 1-2022-1200-34-00001 FOLIO 1 PRIMEROS AUXILIOS LATERAL DERECHO; FOLIO 2 EL DOCUMENTO

1200.OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

PYS-AG-008966 187G018360
2023

22 1-2023-1200-34-00001

1200.OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

PYSKAP-AG-003433 187G018360 2024 6 1-2024-1200-34-00001

1202.GRUPO DE
COMUNICACIÓN EXTERNA Y
CORPORATIVA

1202.73.1 PYSKAP-AG-010295 187G018360 2025 2 1-2025-1203-73.2-00001

OFICINA PRODUCTORA CODIGO CARPETA CODIGO CAJA VIGENCIA TOTAL FOLIOS CODIGO SGDEA OBSERVACIONES GENERALES

CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE SERIE SUBSERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE NÚMERO DE EXPEDIENTE FECHAS EXTREMAS INICIALFECHAS EXTREMAS FINALTOTAL DE FOLIOSNO. ARCHIVOS O IMÁGENES CONTENIDAS OBSERVACIONES GENERALES
34 DERECHOS DE PETICION DERECHOS DE PETICION 2025 1-2025-1200-34-00001 26/03/2025 1/08/2025 85 28

73 2 PUBLICACIONES PUBLICACIONES DE
CONTENIDOS PARA PAGINA
WEB DEL MEN

REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES 2025 1-2025-1203-73.2-00001 30/04/2025 15/05/2025 18 6

TOTAL FOLIOS EN EL SGDEA 2024

0

TOTAL FOLIOS EN EL SGDEA 2025

103

ACTA DE EMPALME

Fecha: 19-11-2025

PARTICIPANTES DEL PUNTEO

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

Gloria Mery Uva Peña Técnico en Gestión Documental

OBJETO

De acuerdo con lo anterior, se procede a realizar la entrega y recepción de las Unidades Documentales que conforman el Archivo de Gestión perteneciente a la Oficina Asesora de Comunicaciones.  Esta entrega y verificación se realiza mediante el inventario documental físico; y digital (sgdea) v3 de los documentos de Archivo de Gestión de
la dependencia:Oficina Asesora de Comunicaciones registrados en el Formato Único de Inventario Documental.

CONCLUSIONES

Se realiza entrega del Archivo de Gestión y se reciben a conformidad.

Una (1) Carpeta física con formatos de prestamos ( 2025 ):   N/A  Una (1) Carpeta Digital con formatos de
prestamos ( 2025 ): https://mineducaciongovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/GESTINDOCUMENTALCTO/Documentos%20compartidos/General/INVENTARIOS%20DOCUMENTALES%20MEN/1200%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20COMUNICACIONES/1200%20FORMATO_%20PRESTAMOS?csf=1&web=1&e=wUwaeR
Una (1) Carpeta en OneDrive con los Formatos únicos de Inventario documental de gestión por los años ( 2022-2025 ): 
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/GESTINDOCUMENTALCTO/Documentos%20compartidos/General/INVENTARIOS%20DOCUMENTALES%20MEN/1200%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20COMUNICACIONES/1200%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20COMUNICACIONES%202022-2025?csf=1&web=1&e=GJa5Gx

INVENTARIOS FISICOS GESTION MEN  ( 2022-2025  )

CÓDIGO SERIE- SUBSERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE

1200.34 DERECHOS DE PETICION 2022

1200.34 DERECHOS DE PETICION 2023

1200.34 DERECHOS DE PETICION 2024

REQUERIMIENTOS DE PUBLICACIONES 2025

TOTAL UNIDADES TOTAL FOLIOS

4 34

INVENTARIOS FISICOS GESTION MEN BODEGA ( 2024-2025)

CÓDIGO SERIE- SUBSERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE

TOTAL UNIDADES TOTAL FOLIOS

0 0

INVENTARIO ELECTRONIO SGDEA V3 (2024-2025)

TOTAL UNIDADES ELECTRONICAS CREADAS EN EL SGDEA 2024 TOTAL RADICADOS CARGADOS EN EL SGDEA 2024

0 0

TOTAL UNIDADES ELECTRONICAS CREADAS EN EL SGDEA 2025 TOTAL RADICADOS CARGADOS EN EL SGDEA 2025

2 34

PUESTO DE TRABAJO

ESCANNER PANTALLA TECLADO :

N/A 5720 N/A

MOUSE CPU IMPRESORAS ZEBRAS

S/N.X9F95254709539 320452 320824

MESA : SILLA LOCKER

304996 324027 N/A

CORREO INSTITUCIONAL CONTRASEÑA

guva@ext.mineducacion.gov.co Canela2025***

ENTREGADO POR:                                                                                                                                                                                                                                                                                                      RECIBIDO POR:

Servidor: ____Gloria Mery Uva Peña_____________                                                                                                                                                                         Servidor: ___________________________________

mailto:guva@ext.mineducacion.gov.co

	1100



